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1.ERASMUS PROGRAMI ANA SÜRECİ 

 
 

Süreç Adı 
 

Erasmus Programı  

Ana Süreç Sorumluları MAUN Erasmus Kurum Koordinatörlüğü 

Ana Süreç Uygulayıcıları MAUN Erasmus Koordinatörlüğü, Anlaşmalı Üniversiteler 

Ana Sürecin Kapsamı ve Amacı 
Erasmus Bireysel Hareketlilik Gerçekleştirmek ve Kurumlararası 

Anlaşmalar Yapmak 

Ana Süreç Girdileri 
Erasmus Uygulama El Kitabı, Giden/Gelen Öğrenci, MAUN 

Erasmus Kurum Koordinatörlüğü, Anlaşmalı Üniversiteler 

Alt Süreçler 
Erasmus Öğrenci ve Personel Hareketliliği 

Kurumlararası Anlaşmalar 

Ana Süreç Çıktıları 
Erasmus Giden/Gelen Öğrenci ve Personel Hareketliliği Sayıları 

Kurumlararası Anlaşma Sayıları 

Ana Süreç Performans Göstergeleri 
Erasmus Giden/Gelen Öğrenci ve Personel Hareketliliği Sayıları 

Kurumlararası Anlaşma Sayıları 

Ana Sürecin Müşterisi 
Giden/Gelen Öğrenci ve Personel, MAUN Erasmus Kurum 

Koordinatörlüğü 

Ana Sürecin Tedarikçisi MAUN Erasmus Kurum Koordinatörlüğü 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

1.1.Öğrenci Hareketliliği Alt Süreci 
 

 

Süreç Adı 
 

Öğrenci Hareketliliği Alt Süreci  

Üst Süreci Erasmus Programı 

Alt Süreç Uygulayıcıları MAUN Erasmus Koordinatörlüğü, Anlaşmalı Üniversiteler 

Alt Sürecin Kapsamı ve Amacı Erasmus Öğrenci ve Staj Hareketliliği Gerçekleştirmek 

Alt Süreç Girdileri 
Erasmus Uygulama El Kitabı, Giden/Gelen Öğrenci, MAUN 

Erasmus Kurum Koordinatörlüğü, Anlaşmalı Üniversiteler 

Alt Süreçler Faaliyetleri Erasmus Öğrenci ve Staj Hareketliliği 

Alt Süreç Çıktıları Erasmus Giden/Gelen Öğrenci Hareketliliği Sayıları 

Alt Sürecin Performans Göstergeleri Erasmus Giden/Gelen Öğrenci Hareketliliği Sayıları 

Alt Sürecin Müşterisi Giden/Gelen Öğrenci, MAUN Erasmus Kurum Koordinatörlüğü 

Alt Sürecin Tedarikçisi MAUN Erasmus Kurum Koordinatörlüğü 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

1.1.1.Gelen Öğrenci Alt Detay Süreci  
 

 

Süreç Adı 
 

Gelen Öğrenci Alt Detay Süreci  

Bağlı Olduğu Alt Süreç  Öğrenci Hareketliliği Alt Süreci 

Alt Detay Süreç Sorumluları 
MAUN Erasmus Kurum Koordinatörlüğü, MAUN Öğrenci İşleri, 

Gönderen Anlaşmalı Üniversite veya Kuruluşlar 

Alt Detay Süreç Uygulayıcıları 
Gelen Öğrenci, MAUN Erasmus Koordinatörlüğü, Gönderen 

Anlaşmalı Üniversite veya Kuruluşlar 

Alt Detay Sürecin Amacı 

Üniversitemiz ile ikili anlaşması bulunan yurtdışındaki 

yükseköğretim kurumlarının öğrencilerinin Erasmus Değişim 

Programı kapsamında üniversitemizde öğrenim veya staj 

hareketliliğini gerçekleştirmesi amacıyla gerekli faaliyetlerin 

yürütülmesi 

Alt Detay Süreç Girdileri 
Erasmus Uygulama El Kitabı, Gelen Öğrenci, MAUN Erasmus 

Koordinatörlüğü, Gönderen Anlaşmalı Üniversite veya Kuruluşlar 

Alt Detay Süreç Faaliyetleri 

• Gönderen anlaşmalı üniversite veya kurum gelecek öğrencilerin 

bilgilerini MAUN Erasmus Koordinatörlüğüne gönderir. 

• Öğrenciler öğrenim sözleşmesini hazırlar ve öğrenim 

sözleşmesi iki üniversitenin Erasmus Bölüm Koordinatörleri 

tarafından onaylanır. 

• MAUN Erasmus Koordinatörlüğü seçilebilecek dersleri ve 

Birim Erasmus Koordinatörü bilgilerini öğrencilere gönderir. 

• Gelen öğrenciye Erasmus Koordinatörlüğü tarafından davet 

mektubu gönderilir. 

• Erasmus Koordinatörlüğü tarafından gelen öğrencilere 

konaklama ve ulaşım hakkında bilgi verilir. 

• Öğrenciler MAUN’a geldiğinde Öğrenci işleri Dairesi 

Başkanlığı tarafından üniversiteye normal kayıt ve ders kaydı 

işlemleri yapılır. 

• Dönem sonunda Erasmus Koordinatörlüğü tarafından katılım 

belgesi verilir. Transkript hazır olduğunda (ÖİDB tarafından 

hazırlanacak) gelen öğrencilere Erasmus Koordinatörlüğü 

tarafından iletilir. 

Alt Detay Süreç Çıktıları Gelen Öğrenci 

Alt Detay Sürecin Performans 

Göstergeleri 
Gelen Öğrenci Sayıları 

Alt Detay Sürecin Müşterisi Gelen Öğrenci 

Alt Detay Sürecin Tedarikçisi 
MAUN Erasmus Koordinatörlüğü, Gönderen Anlaşmalı Üniversite 

veya Kuruluşlar, Üniversitenin tüm akademik birimleri 



 

Erasmus Programı Gelen Öğrenci Alt Detay Süreci 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Başlangıç 

Gönderen anlaşmalı üniversite veya kurum gelecek öğrencilerin bilgilerini MAUN Erasmus 

Koordinatörlüğüne gönderir. 

MAUN Erasmus Koordinatörlüğü seçilebilecek dersleri ve Birim Erasmus Koordinatörü bilgilerini 

öğrencilere gönderir. 

Öğrenciler öğrenim sözleşmesini hazırlar ve öğrenim sözleşmesi iki üniversitenin Erasmus Bölüm 

Koordinatörleri tarafından onaylanır. 

Gelen öğrenciye Erasmus Koordinatörlüğü tarafından davet mektubu gönderilir. 

Erasmus Koordinatörlüğü tarafından gelen öğrencilere konaklama ve ulaşım hakkında bilgi verilir. 

Öğrenciler MAUN’a geldiğinde Öğrenci işleri Dairesi Başkanlığı tarafından üniversiteye normal kayıt 

ve ders kaydı işlemleri yapılır. 

Dönem sonunda Erasmus Koordinatörlüğü tarafından katılım belgesi verilir. Transkript hazır olduğunda 

(ÖİDB tarafından hazırlanacak) gelen öğrencilere Erasmus Koordinatörlüğü tarafından iletilir. 

Bitiş 



 

1.1.2.Giden Öğrenci Alt Detay Süreci 
 

 

Süreç Adı 
 

Giden Öğrenci Alt Detay Süreci  

Bağlı Olduğu Alt Süreç  Öğrenci Hareketliliği Alt Süreci 

Alt Detay Süreç Sorumluları 
MAUN Erasmus Koordinatörlüğü, MAUN Öğrenci İşleri, Kabul 

Eden Anlaşmalı Üniversite veya Kurum 

Alt Detay Süreç Uygulayıcıları 
Giden Öğrenci, MAUN Erasmus Koordinatörlüğü, Kabul Eden 

Anlaşmalı Üniversite veya Kurum 

Alt Detay Sürecin Amacı 

Öğrencilerimizin Erasmus Değişim Programı kapsamında 

yurtdışındaki yükseköğretim kurumlarında veya diğer kuruluşlarda 

öğrenim veya staj hareketliliğini gerçekleştirmesi amacıyla gerekli 

faaliyetlerin yürütülmesi 

Alt Detay Süreç Girdileri 
Erasmus Uygulama El Kitabı, Giden Öğrenci, MAUN Erasmus 

Koordinatörlüğü, Kabul Eden Anlaşmalı Üniversite veya Kurum 

Alt Detay Süreç Faaliyetleri 

• Erasmus Koordinatörlüğü tarafından MAUN ana sayfasında 

ilana çıkılır ve öğrencilere başvuru için 15 gün süre verilir. 

• İlan metninde başvuru için gerekli şartlar ve izlenecek yol 

detaylı olarak anlatılır. 

• Başvurular e-devlet kullanıcı adı ve şifresi kullanılarak 

https://turnaportal.ua.gov.tr  üzerinden alınır.  

• Erasmus Koordinatörlüğü tarafından tüm başvurular ve belgeler 

incelenir. 

• Yabancı Diller Yüksekokulu tarafından başvuran öğrenciler için 

yabancı dil yazılı ve (ilanda belirtilmiş ise) sözlü sınavı yapılır. 

• Erasmus Seçim ve Değerlendirme Komisyonu tarafından nihai 

değerlendirme sonucu asil ve yedek adaylar şeklinde internet 

sitesinde ilan edilir. 

• Erasmus Koordinatörlüğü tarafından seçilen öğrencilere yönelik 

oryantasyon programı düzenlenir.  

• Erasmus Koordinatörlüğü tarafından öğrencilerin 

nominasyonları karşı üniversiteye gönderilir. 

• Öğrenciler bireysel olarak karşı üniversitenin çizeceği yol 

haritası doğrultusunda başvurularını gerçekleştirirler. 

• Öğrenciler Erasmus Bölüm Koordinatörlerinin rehberliğinde 

karşı kurumdan alacakları ve karşılığında kendi kurumunda 

saydırılacak dersleri içeren Öğrenim Sözleşmesini hazırlarlar. 

• Karşı üniversite tarafından kabul belgesi geldikten sonra 

öğrenci vize işlemlerini başlatır. 

• Vizesi kabul edilen öğrencilere hibe sözleşmeleri imzalandıktan 

sonra ön ödeme yapılır. 

• Öğrenci Erasmus Hareketliliği gerçekleştirir ve hareketlilik 

bitiminde katılım ve transkript belgesini Erasmus Ofisine iletir. 

• Öğrencinin transkripti üst yazı ile kendi birimine gönderilir ve 

öğrencinin kendi birimi ders intibakını gerçekleştirir. 

• Öğrenciler tarafından online katılımcı raporu doldurulduktan 

sonra kalan ödeme yapılır. 



 

Alt Detay Süreç Çıktıları Giden Öğrenci 

Alt Detay Sürecin Performans 

Göstergeleri 
Giden Öğrenci Sayıları 

Alt Detay Sürecin Müşterisi Giden Öğrenci 

Alt Detay Sürecin Tedarikçisi 
MAUN Erasmus Koordinatörlüğü, Gönderen Anlaşmalı Üniversite 

veya Kurum, Üniversitenin tüm akademik birimleri 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Erasmus Programı Giden Öğrenci Öğrenim ve Staj Alt Detay Süreci 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Başlangıç 

Erasmus Koordinatörlüğü tarafından MAUN ana sayfasında ilana çıkılır ve öğrencilere başvuru için 15 

gün süre verilir. 

İlan metninde başvuru için gerekli şartlar ve izlenecek yol detaylı olarak anlatılır. 

Başvurular e-devlet kullanıcı adı ve şifresi kullanılarak https://turnaportal.ua.gov.tr  üzerinden alınır.  

Erasmus Koordinatörlüğü tarafından tüm başvurular ve belgeler incelenir. 

Yabancı Diller Yüksekokulu tarafından başvuran öğrenciler için yabancı dil yazılı ve (ilanda belirtilmiş 

ise) sözlü sınavı yapılır. 

Erasmus Seçim ve Değerlendirme Komisyonu tarafından nihai değerlendirme sonucu asil ve yedek 

adaylar şeklinde internet sitesinde ilan edilir. 

Erasmus Koordinatörlüğü tarafından seçilen öğrencilere yönelik oryantasyon programı düzenlenir.  

Erasmus Koordinatörlüğü tarafından öğrencilerin nominasyonları karşı üniversiteye gönderilir. 

Öğrenciler bireysel olarak karşı üniversitenin çizeceği yol haritası doğrultusunda başvurularını 

gerçekleştirirler. 

Öğrenciler Erasmus Bölüm Koordinatörlerinin rehberliğinde karşı kurumdan alacakları ve karşılığında 

kendi kurumunda saydırılacak dersleri içeren Öğrenim Sözleşmesini hazırlarlar. 

https://turnaportal.ua.gov.tr/


 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bitiş 

Karşı üniversite tarafından kabul belgesi geldikten sonra öğrenci vize işlemlerini başlatır. 

Vizesi kabul edilen öğrencilere hibe sözleşmeleri imzalandıktan sonra ön ödeme yapılır. 

Öğrenci Erasmus Hareketliliği gerçekleştirir ve hareketlilik bitiminde katılım ve transkript belgesini 

Erasmus Ofisine iletir. 

Öğrencinin transkripti üst yazı ile kendi birimine gönderilir ve öğrencinin kendi birimi ders intibakını 

gerçekleştirir. 

Öğrenciler tarafından online katılımcı raporu doldurulduktan sonra kalan ödeme yapılır. 



 

1.1.3.Giden Öğrenci Ödeme İşlemleri Alt Detay Süreci 
 

 

Süreç Adı 
 

Giden Öğrenci Ödeme İşlemleri Alt Detay Süreci  

Bağlı Olduğu Alt Süreç  Öğrenci Hareketliliği Alt Süreci 

Alt Detay Süreç Sorumluları 
MAUN Erasmus Kurum Koordinatörlüğü, MAUN Öğrenci İşleri, 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

Alt Detay Süreç Uygulayıcıları 
Giden Öğrenci, MAUN Erasmus Kurum Koordinatörlüğü, Kabul 

Eden Anlaşmalı Üniversite veya Kurum, Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı 

Alt Detay Sürecin Amacı 
Giden öğrencilere hareketlilik öncesi ve sonrasında hibe 

ödemelerinin yapılması 

Alt Detay Süreç Girdileri 
Erasmus Uygulama El Kitabı, Giden Öğrenci, MAUN Erasmus 

Koordinatörlüğü, Kabul Eden Anlaşmalı Üniversite veya Kurum, 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

Alt Detay Süreç Faaliyetleri 

• Karşı üniversite/kurum tarafından gönderilen Kabul Belgesi 

Erasmus Koordinatörlüğüne iletilir. 

• Öğrenci Kabul Belgesindeki bilgiler ve hareketlilik tarihleri 

Avrupa Birliğinin Erasmus Dijital platformu olan "Beneficiary 

Module" sistemine girilir ve toplam ödeme hesaplanır. 

• Öğrenci Ziraat Bankası İstasyon Şubesinde Euro hesabı açar ve 

IBAN bilgisini Erasmus Koordinatörlüğüne iletir. 

• Verilecek hibe tutarı, yükümlülükler, kesintiler vb bilgileri 

içeren bir hibe sözleşmesi hazırlanıp öğrenci ve kurum 

tarafından imza altına alınır.  

• Öğrenci vizesini alıp fotokopisini Erasmus Ofisine teslim 

ettikten sonra en geç 15 gün içinde Strateji Daire Başkanlığına 

öğrencinin %80’lik ön ödemesinin yapılması için ödeme emri 

gönderilir. 

• Öğrenci hareketliliğini tamamladıktan sonra Erasmus 

Koordinatörlüğüne transkript, katılım vb. belgelerini iletir. 

Alt Detay Süreç Çıktıları Giden Öğrenci 

Alt Detay Sürecin Performans 

Göstergeleri 
Giden Öğrenci Sayıları 

Alt Detay Sürecin Müşterisi Giden Öğrenci 

Alt Detay Sürecin Tedarikçisi 
MAUN Erasmus Kurum Koordinatörlüğü, Kabul Eden Anlaşmalı 

Üniversite veya Kurum, Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

 
 
 
 



 

Erasmus Programı Giden Öğrenci Ödeme İşlemleri Alt Detay Süreci 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Başlangıç 

Karşı üniversite/kurum tarafından gönderilen Kabul Belgesi Erasmus Koordinatörlüğüne iletilir. 

Öğrenci Kabul Belgesindeki bilgiler ve hareketlilik tarihleri Avrupa Birliğinin Erasmus Dijital 

platformu olan "Beneficiary Module" sistemine girilir ve toplam ödeme hesaplanır. 

Öğrenci Ziraat Bankası İstasyon Şubesinde Euro hesabı açar ve IBAN bilgisini Erasmus 

Koordinatörlüğüne iletir. 

Verilecek hibe tutarı, yükümlülükler, kesintiler vb bilgileri içeren bir hibe sözleşmesi hazırlanıp öğrenci 

ve kurum tarafından imza altına alınır.  

Öğrenci vizesini alıp fotokopisini Erasmus Ofisine teslim ettikten sonra en geç 15 gün içinde Strateji 

Daire Başkanlığına öğrencinin %80’lik ön ödemesinin yapılması için ödeme emri gönderilir. 

Öğrenci hareketliliğini tamamladıktan sonra Erasmus Koordinatörlüğüne transkript, katılım vb. 

belgelerini iletir. 

Katılım belgesindeki tarihler Beneficiary Module sisteminde güncellendikten sonra kalan ödemesi 

hesaplanır. 

Bitiş 

Erasmus Koordinatörlüğü tarafından Strateji Daire Başkanlığına öğrencinin kalan ödemesinin yapılması 

için ödeme emri gönderilir. 



 

1.2.Personel Hareketliliği Alt Süreci  
  

 

Süreç Adı 
 

Personel Hareketliliği Alt Süreci  

Üst Süreci Erasmus Programı 

Alt Süreç Uygulayıcıları 
MAUN Erasmus Koordinatörlüğü, Anlaşmalı 

Üniversiteler/Kuruluşlar 

Alt Sürecin Kapsamı ve Amacı Personel Ders Verme ve Eğitim Alma Hareketliliği Gerçekleştirmek 

Alt Süreç Girdileri 
Erasmus Uygulama El Kitabı, Giden/Gelen Personel, MAUN 

Erasmus Kurum Koordinatörlüğü, Anlaşmalı 

Üniversiteler/Kuruluşlar 

Alt Süreçler Faaliyetleri Erasmus Personel Ders Verme ve Eğitim Alma Hareketliliği 

Alt Süreç Çıktıları Erasmus Giden/Gelen Personel  

Alt Sürecin Performans Göstergeleri Erasmus Giden/Gelen Personel Hareketliliği Sayıları 

Alt Sürecin Müşterisi Giden/Gelen Personel, MAUN Erasmus Kurum Koordinatörlüğü 

Alt Sürecin Tedarikçisi MAUN Erasmus Kurum Koordinatörlüğü 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

1.2.1.Gelen Personel Alt Detay Süreci 
 

 

Süreç Adı 
 

Gelen Personel İşlemleri Alt Detay Süreci  

Bağlı Olduğu Alt Süreç  Personel Hareketliliği Alt Süreci 

Alt Detay Süreç Sorumluları 
MAUN Erasmus Koordinatörlüğü, MAUN Öğrenci İşleri, Gönderen 

Anlaşmalı Üniversite veya Kuruluş 

Alt Detay Süreç Uygulayıcıları 
Gelen Personel, MAUN Erasmus Koordinatörlüğü, Gönderen 

Anlaşmalı Üniversite veya Kuruluş 

Alt Detay Sürecin Amacı 

Üniversitemiz ile ikili anlaşması bulunan yurtdışındaki 

yükseköğretim kurumlarının ve kuruluşların personellerinin Erasmus 

Değişim Programı kapsamında üniversitemizde eğitim alma veya 

ders verme hareketliliğini gerçekleştirmesi amacıyla gerekli 

faaliyetlerin yürütülmesi 

Alt Detay Süreç Girdileri 
Erasmus Uygulama El Kitabı, Gelen Personel, MAUN Erasmus 

Koordinatörlüğü, Gönderen Anlaşmalı Üniversite veya Kuruluş 

Alt Detay Süreç Faaliyetleri 

• Gelecek olan personel bilgileri karşı kurum tarafından MAUN 

Erasmus Koordinatörlüğüne iletilir. Erasmus Koordinatörlüğü 

ise personelin gelmek istediği birimi bilgilendirip onay alır. 

• Bölüm Erasmus Koordinatörlüğü aracılığı ile hareketlilik 

sözleşmesi (Mobility Agreement) hazırlanıp, imzalanır. 

• MAUN Erasmus Koordinatörlüğü tarafından personele davet 

mektubu gönderilir. 

• Erasmus Koordinatörlüğü tarafından gelen personele 

konaklama ve ulaşım hakkında bilgi verilir. 

• Gelen personel hareketliliğini bitirdikten sonra Erasmus 

Koordinatörlüğü tarafından katılım belgesi verilir. 

Alt Detay Süreç Çıktıları Gelen Personel 

Alt Detay Sürecin Performans 

Göstergeleri 
Gelen Personel Sayıları 

Alt Detay Sürecin Müşterisi Gelen Personel 

Alt Detay Sürecin Tedarikçisi 
MAUN Erasmus Koordinatörlüğü, Gönderen Anlaşmalı Üniversite 

veya Kuruluş 

 
 
 
 
 
 



 

Erasmus Programı Gelen Personel İşlemleri Alt Detay Süreci 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Başlangıç 

Gelecek olan personel bilgileri karşı kurum tarafından MAUN Erasmus Koordinatörlüğüne iletilir. 

Erasmus Koordinatörlüğü ise personelin gelmek istediği birimi bilgilendirip onay alır. 

Bölüm Erasmus Koordinatörlüğü aracılığı ile hareketlilik sözleşmesi (Mobility Agreement) hazırlanıp, 

imzalanır. 

MAUN Erasmus Koordinatörlüğü tarafından personele davet mektubu gönderilir. 

Erasmus Koordinatörlüğü tarafından gelen personele konaklama ve ulaşım hakkında bilgi verilir. 

Gelen personel hareketliliğini bitirdikten sonra Erasmus Koordinatörlüğü tarafından katılım belgesi 

verilir. 

Bitiş 



 

1.2.2.Giden Personel Alt Detay Süreci 
 

 

Süreç Adı 
 

Giden Personel İşlemleri Alt Detay Süreci  

Bağlı Olduğu Alt Süreç  Personel Hareketliliği Alt Süreci 

Alt Detay Süreç Sorumluları 
MAUN Erasmus Koordinatörlüğü, MAUN Öğrenci İşleri, Kabul 

Eden Anlaşmalı Üniversite veya Kuruluş 

Alt Detay Süreç Uygulayıcıları 
Giden Personel, MAUN Erasmus Koordinatörlüğü, Kabul Eden 

Anlaşmalı Üniversite veya Kuruluş 

Alt Detay Sürecin Amacı 

MAUN personelinin Erasmus Değişim Programı kapsamında 

yurtdışındaki anlaşmalı üniversitelerde veya işletmelerde personel 

ders verme veya eğitim alma hareketliliğini gerçekleştirmesi 

amacıyla gerekli faaliyetlerin yürütülmesi 

Alt Detay Süreç Girdileri 
Erasmus Uygulama El Kitabı, Giden Personel, MAUN Erasmus 

Koordinatörlüğü, Kabul Eden Anlaşmalı Üniversite veya Kuruluş 

Alt Detay Süreç Faaliyetleri 

• Erasmus Koordinatörlüğü tarafından MAUN ana sayfasında 

ilana çıkılır ve personele başvuru için 15 gün süre verilir. İlan 

metninde başvuru için gerekli şartlar ve izlenecek yol detaylı 

olarak anlatılır. 

• Başvurular e-devlet kullanıcı adı ve şifresi kullanılarak 

https://turnaportal.ua.gov.tr  üzerinden alınır.  

• Erasmus Koordinatörlüğü tarafından tüm başvurular ve belgeler 

incelenir. 

• Erasmus Seçim ve Değerlendirme Komisyonu tarafından nihai 

değerlendirme sonucu asil ve yedek adaylar şeklinde internet 

sitesinde ilan edilir. 

• Erasmus Koordinatörlüğü tarafından seçilen personele yönelik 

oryantasyon programı düzenlenir. 

• Erasmus Koordinatörlüğü tarafından personelin nominasyonları 

karşı üniversiteye/kuruma gönderilir. 

• Personeller bireysel olarak karşı üniversitenin çizeceği yol 

haritası doğrultusunda başvurularını gerçekleştirirler. 

• Personel Çalışma Planını (Mobility Agreement for 

Teaching/Training) hazırlar ve kendi imzasından sonra birim 

amirinin ve gideceği kurumdaki yetkilinin imzasına sunar.   

• Karşı üniversite veya kurum tarafından kabul belgesi geldikten 

sonra personel kendi biriminin yönetim kurulundan 

görevlendirme kararı aldırtır ve bu karar rektör oluruna 

gönderilir.   

• Rektörlük oluru çıktıktan sonra ödenecek miktar, 

yükümlülükler, kesintiler vb. bilgileri içeren bir sözleşme 

hazırlanıp personel ve kurum tarafından imzalanır.  

• Hibe sözleşme taraflarca imzalandıktan sonra en geç 15 gün 

içerisinde seyahat ve bireysel destek ödemesinin tümü tek 

seferde personele ödenir.  

• Personel, Erasmus Hareketliliğini gerçekleştirir ve hareketlilik 

bitiminde Katılım Belgesi ve seyahatini kanıtlayan e-devletten 

alınan Yurda Giriş-Çıkış Belgesini Erasmus Ofisine iletir. 

• Personel, hareketliliğin bitimini takip eden en geç 1 ay 

içerisinde katılımcı anketini online olarak doldurur. 



 

Alt Detay Süreç Çıktıları Giden Personel 

Alt Detay Sürecin Performans 

Göstergeleri 
Giden Personel Sayıları 

Alt Detay Sürecin Müşterisi Giden Personel 

Alt Detay Sürecin Tedarikçisi 
MAUN Erasmus Koordinatörlüğü, Kabul Eden Anlaşmalı Üniversite 

veya Kuruluş, Üniversitenin tüm akademik birimleri 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Erasmus Programı Giden Personel Alt Detay Süreci 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Başlangıç 

Erasmus Koordinatörlüğü tarafından MAUN ana sayfasında ilana çıkılır ve personele başvuru için 15 

gün süre verilir. İlan metninde başvuru için gerekli şartlar ve izlenecek yol detaylı olarak anlatılır. 

Başvurular e-devlet kullanıcı adı ve şifresi kullanılarak https://turnaportal.ua.gov.tr  üzerinden alınır.  

Erasmus Koordinatörlüğü tarafından tüm başvurular ve belgeler incelenir. 

Erasmus Seçim ve Değerlendirme Komisyonu tarafından nihai değerlendirme sonucu asil ve yedek 

adaylar şeklinde internet sitesinde ilan edilir. 

Erasmus Koordinatörlüğü tarafından seçilen personele yönelik oryantasyon programı düzenlenir. 

Erasmus Koordinatörlüğü tarafından personelin nominasyonları karşı üniversiteye/kuruma gönderilir. 

Personeller bireysel olarak karşı üniversitenin çizeceği yol haritası doğrultusunda başvurularını 

gerçekleştirirler. 

Personel Çalışma Planını (Mobility Agreement for Teaching/Training) hazırlar ve kendi imzasından 

sonra birim amirinin ve gideceği kurumdaki yetkilinin imzasına sunar.   

Karşı üniversite veya kurum tarafından kabul belgesi geldikten sonra personel kendi biriminin yönetim 

kurulundan görevlendirme kararı aldırtır ve bu karar rektör oluruna gönderilir.   

Rektörlük oluru çıktıktan sonra ödenecek miktar, yükümlülükler, kesintiler vb. bilgileri içeren bir 

sözleşme hazırlanıp personel ve kurum tarafından imzalanır.  

https://turnaportal.ua.gov.tr/


 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bitiş 

Personel, Erasmus Hareketliliğini gerçekleştirir ve hareketlilik bitiminde Katılım Belgesi ve seyahatini 

kanıtlayan e-devletten alınan Yurda Giriş-Çıkış Belgesini Erasmus Ofisine iletir. 

Personel, hareketliliğin bitimini takip eden en geç 1 ay içerisinde katılımcı anketini online olarak 

doldurur. 

Hibe sözleşme taraflarca imzalandıktan sonra en geç 15 gün içerisinde seyahat ve bireysel destek 

ödemesinin tümü tek seferde personele ödenir.  



 

1.3.Anlaşmalar 
 

 

Süreç Adı 
 

Erasmus Programı İkili Anlaşma Alt Süreci  

Üst Süreci Erasmus Programı 

Alt Süreç Uygulayıcıları 
MAUN Erasmus Koordinatörlüğü, Anlaşmalı Üniversiteler veya 

Kuruluşlar 

Alt Sürecin Kapsamı ve Amacı 

Erasmus Değişim Programı kapsamında yurtdışındaki yükseköğretim 

kurumlarında veya kuruluşlarda öğrenci öğrenim/staj veya personel 

ders verme/eğitim alma hareketliliği gerçekleştirmek amacıyla yurt 

dışında eğitim veren yükseköğretim kurumları veya farklı 

kuruluşlarla karşılıklı ikili anlaşmalar imzalamak 

Alt Süreç Girdileri 
Erasmus Uygulama El Kitabı, Giden/Gelen Öğrenci ve Personel, 

MAUN Erasmus Kurum Koordinatörlüğü, Anlaşmalı Üniversiteler 

ve Kuruluşlar 

Alt Süreçler Faaliyetleri 

• MAUN akademik personeli veya karşı üniversite tarafından 

Erasmus Birim Koordinatörlerine ikili anlaşma talebi bildirilir. 

• Anlaşma yapılması konusunda mutabık kalınması durumunda 

anlaşmanın şartları belirlenir.  

• Bölümlere göre giden/gelen öğrenci veya personel sayıları, 

hareketlilik süreleri belirlenir ve anlaşma taslağı oluşturulur. 

• Tüm şartlar ve bilgiler netleştikten sonra Avrupa Birliği 

Erasmus Programı platformlarından biri olan Erasmus 

Dashboard (https://ewp-dashboard.eu)  adresine bilgiler girilip 

her iki tarafın imzasına sunulur. 

• Anlaşma her iki taraf tarafından online olarak imzalandıktan 

sonra yürürlüğe girer.  

• Anlaşma bilgileri Erasmus Koordinatörlüğü personeli tarafından 

Erasmus Koordinatörlüğü web sayfasına ve Beneficiary Module 

platformuna eklenir.   

Alt Süreç Çıktıları İkili Anlaşma Protokolü 

Alt Sürecin Performans Göstergeleri İkili Anlaşma Protokolü Sayıları 

Alt Sürecin Müşterisi Giden/Gelen Öğrenci ve Personel 

Alt Sürecin Tedarikçisi 
Ulusal Ajans, MAUN Erasmus Koordinatörlüğü, Anlaşmalı 

Üniversite 

 
 
 
 
 



 

Erasmus Programı İkili Anlaşma İşlemleri Alt Detay Süreci 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Başlangıç 

MAUN akademik personeli veya karşı üniversite tarafından Erasmus Birim Koordinatörlerine ikili 

anlaşma talebi bildirilir. 

Anlaşma yapılması konusunda mutabık kalınması durumunda anlaşmanın şartları belirlenir.  

Bölümlere göre giden/gelen öğrenci veya personel sayıları, hareketlilik süreleri belirlenir ve anlaşma 

taslağı oluşturulur. 

Tüm şartlar ve bilgiler netleştikten sonra Avrupa Birliği Erasmus Programı platformlarından biri olan 

Erasmus Dashboard (https://ewp-dashboard.eu)  adresine bilgiler girilip her iki tarafın imzasına sunulur. 

Anlaşma her iki taraf tarafından online olarak imzalandıktan sonra yürürlüğe girer.  

Anlaşma bilgileri Erasmus Koordinatörlüğü personeli tarafından Erasmus Koordinatörlüğü web 

sayfasına ve Beneficiary Module platformuna eklenir.   

Bitiş 

https://ewp-dashboard.eu/

