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1.ERASMUS PROGRAMI ANA SURECI

Siire¢ Ad1

Erasmus Programi

Ana Siire¢ Sorumlulari

MAUN Erasmus Kurum Koordinatorliigi

Ana Siire¢ Uygulayicilar

MAUN Erasmus Koordinatérliigii, Anlasmali Universiteler

Ana Siirecin Kapsami ve Amaci

Erasmus Bireysel Hareketlilik Gergeklestirmek ve Kurumlararasi
Anlagmalar Yapmak

Ana Siire¢ Girdileri

Erasmus Uygulama El Kitabi, Giden/Gelen C)grenci, MAUN
Erasmus Kurum Koordinatorliigii, Anlagmali Universiteler

Erasmus Ogrenci ve Personel Hareketliligi

Alt Siirecler Kurumlararas1 Anlagmalar
Ana Siire¢ Ciktilar: Erasmus Giden/Gelen Ogrenci ve Personel Hareketliligi Sayilart

Kurumlararas: Anlasma Sayilart

Ana Siire¢ Performans Gostergeleri

Erasmus Giden/Gelen Ogrenci ve Personel Hareketliligi Sayilart
Kurumlararas1 Anlagsma Sayilari

Ana Siirecin Miisterisi

Giden/Gelen Ogrenci ve Personel, MAUN Erasmus Kurum
Koordinatorligii

Ana Siirecin Tedarikgisi

MAUN Erasmus Kurum Koordinatorligii




1.1.0grenci Hareketliligi Alt Siireci

Siire¢c Ad1

Ogrenci Hareketliligi Alt Siireci

Ust Siireci

Erasmus Programi

Alt Siire¢ Uygulayicilar:

MAUN Erasmus Koordinatérliigii, Anlasmali Universiteler

Alt Siirecin Kapsami ve Amaci

Erasmus Ogrenci ve Staj Hareketliligi Gergeklestirmek

Alt Siire¢ Girdileri

Erasmus Uygulama El Kitab1, Giden/Gelen Ogrenci, MAUN
Erasmus Kurum Koordinatorliigii, Anlasmali Universiteler

Alt Siirecler Faaliyetleri

Erasmus Ogrenci ve Staj Hareketliligi

Alt Siire¢ Ciktilar:

Erasmus Giden/Gelen Ogrenci Hareketliligi Sayilart

Alt Siirecin Performans Gostergeleri

Erasmus Giden/Gelen Ogrenci Hareketliligi Sayilari

Alt Siirecin Miisterisi

Giden/Gelen Ogrenci, MAUN Erasmus Kurum Koordinatorliigii

Alt Siirecin Tedarikgisi

MAUN Erasmus Kurum Koordinatorliigii




1.1.1.Gelen Ogrenci Alt Detay Siireci

Siire¢c Ad1

Gelen Ogrenci Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siireg

Ogrenci Hareketliligi Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

MAUN Erasmus Kurum Koordinatorliigii, MAUN Ogrenci Isleri,
Gonderen Anlasmali Universite veya Kuruluglar

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilari

Gelen Ogrenci, MAUN Erasmus Koordinatérliigii, Génderen
Anlasmali Universite veya Kuruluslar

Alt Detay Siirecin Amaci

Universitemiz ile ikili anlasmas1 bulunan yurtdigindaki
yliksekogretim kurumlarinin 6grencilerinin Erasmus Degisim
Programi kapsaminda {iniversitemizde 6grenim veya staj
hareketliligini gerceklestirmesi amaciyla gerekli faaliyetlerin
yiriitiilmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Erasmus Uygulama El Kitab1, Gelen Ogrenci, MAUN Erasmus
Koordinatérliigii, Gonderen Anlagsmali Universite veya Kuruluslar

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri

e Gonderen anlagmali iniversite veya kurum gelecek dgrencilerin
bilgilerini MAUN Erasmus Koordinatérliigiine gonderir.

o Ogrenciler dgrenim sdzlesmesini hazirlar ve 6grenim
sOzlesmesi iki tiniversitenin Erasmus B6liim Koordinatérleri
tarafindan onaylanir.

e MAUN Erasmus Koordinatorliigii segilebilecek dersleri ve
Birim Erasmus Koordinatdorii bilgilerini 6grencilere gonderir.

o Gelen 6grenciye Erasmus Koordinatorliigii tarafindan davet
mektubu gonderilir.

o Erasmus Koordinatorliigii tarafindan gelen dgrencilere
konaklama ve ulasim hakkinda bilgi verilir.

e Ogrenciler MAUN’a geldiginde Ogrenci isleri Dairesi
Bagkanligi tarafindan tiniversiteye normal kayit ve ders kaydi
islemleri yapilir.

e Donem sonunda Erasmus Koordinatorliigii tarafindan katilim
belgesi verilir. Transkript hazir oldugunda (OIDB tarafindan
hazirlanacak) gelen dgrencilere Erasmus Koordinatorligii
tarafindan iletilir.

Alt Detay Siire¢ Ciktilar:

Gelen Ogrenci

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Gelen Ogrenci Sayilari

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Gelen Ogrenci

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

MAUN Erasmus Koordinatérliigii, Génderen Anlasmali Universite
\veya Kuruluglar, Universitenin tiim akademik birimleri




Erasmus Program Gelen Ogrenci Alt Detay Siireci

Baglangic

\4

Gonderen anlasmali tiniversite veya kurum gelecek 6grencilerin bilgilerini MAUN Erasmus
Koordinatorliigiine gonderir.

\4

MAUN Erasmus Koordinatorliigii segilebilecek dersleri ve Birim Erasmus Koordinatorii bilgilerini
ogrencilere gonderir.

!

Ogrenciler 6grenim s6zlesmesini hazirlar ve 6grenim sdzlesmesi iki iiniversitenin Erasmus Boliim
Koordinatorleri tarafindan onaylanir.

'

Gelen 6grenciye Erasmus Koordinatorliigii tarafindan davet mektubu gonderilir.

!

Erasmus Koordinatorliigii tarafindan gelen dgrencilere konaklama ve ulagim hakkinda bilgi verilir.

v

Ogrenciler MAUN’a geldiginde Ogrenci isleri Dairesi Bagkanlig1 tarafindan iiniversiteye normal kayit
ve ders kaydi islemleri yapilir.

'

Dénem sonunda Erasmus Koordinatdrliigii tarafindan katilim belgesi verilir. Transkript hazir oldugunda
(OIDB tarafindan hazirlanacak) gelen 6grencilere Erasmus Koordinatorliigii tarafindan iletilir.

'




1.1.2.Giden Ogrenci Alt Detay Siireci

Siire¢c Ad1

Giden Ogrenci Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siireg

Ogrenci Hareketliligi Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

MAUN Erasmus Koordinatérliigii, MAUN Ogrenci Isleri, Kabul
Eden Anlagmali Universite veya Kurum

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilar

Giden Ogre_pci, MAUN Erasmus Koordinatorliigii, Kabul Eden
Anlagmali Universite veya Kurum

Alt Detay Siirecin Amaci

Ogrencilerimizin Erasmus Degisim Programi kapsaminda
yurtdisindaki yliksekdgretim kurumlarinda veya diger kuruluslarda
O0grenim veya staj hareketliligini gerceklestirmesi amaciyla gerekli
faaliyetlerin yiiriitiilmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Erasmus Uygulama El Kitab1, Giden Ogrenci, MAUN Erasmus
Koordinatérliigii, Kabul Eden Anlagmali Universite veya Kurum

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri

e FErasmus Koordinatorliigi tarafindan MAUN ana sayfasinda
ilana ¢ikilir ve 6grencilere bagvuru igin 15 giin siire verilir.

o Ilan metninde bagvuru igin gerekli sartlar ve izlenecek yol
detayli olarak anlatilir.

e Bagvurular e-devlet kullanici ad1 ve sifresi kullanilarak
https://turnaportal.ua.gov.tr {izerinden alinir.

e Erasmus Koordinatdrliigii tarafindan tiim bagvurular ve belgeler
incelenir.

e Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan bagvuran dgrenciler igin
yabanci dil yazili ve (ilanda belirtilmis ise) sozlii sinavi yapilir.

e FErasmus Se¢gim ve Degerlendirme Komisyonu tarafindan nihai
degerlendirme sonucu asil ve yedek adaylar seklinde internet
sitesinde ilan edilir.

e FErasmus Koordinatdrliigi tarafindan segilen dgrencilere yonelik
oryantasyon programi diizenlenir.

e Erasmus Koordinatdrliigii tarafindan 6grencilerin
nominasyonlar1 kars1 iiniversiteye gonderilir.

o Ogrenciler bireysel olarak kars1 iiniversitenin ¢izecegi yol
haritas1 dogrultusunda bagvurularini gerceklestirirler.

e Ogrenciler Erasmus Boliim Koordinatorlerinin rehberliginde
karg1 kurumdan alacaklar ve karsiliginda kendi kurumunda
saydirilacak dersleri iceren Ogrenim Sozlesmesini hazirlarlar.

e Karg1 iiniversite tarafindan kabul belgesi geldikten sonra
Ogrenci vize islemlerini baglatir.

e Vizesi kabul edilen 6grencilere hibe sozlesmeleri imzalandiktan
sonra 6n 6deme yapilir.

e Ogrenci Erasmus Hareketliligi gergeklestirir ve hareketlilik
bitiminde katilim ve transkript belgesini Erasmus Ofisine iletir.

e Ogrencinin transkripti {ist yaz ile kendi birimine gonderilir ve
6grencinin kendi birimi ders intibakin1 gergeklestirir.

e Ogrenciler tarafindan online katilimc1 raporu doldurulduktan

sonra kalan 6deme yapilir.




Alt Detay Siire¢ Ciktilar:

Giden Ogrenci

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Giden Ogrenci Sayilar

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Giden Ogrenci

Alt Detay Siirecin Tedarikeisi

MAUN Erasmus Koordinatorliigii, Gonderen Anlagmali Universite
veya Kurum, Universitenin tiim akademik birimleri




Erasmus Programi Giden Ogrenci Ogrenim ve Staj Alt Detay Siireci

Baslangic

\4

Erasmus Koordinatorligii tarafindan MAUN ana sayfasinda ilana ¢ikilir ve dgrencilere bagvuru igin 15
giin siire verilir.

ilan metninde bagvuru i¢in gerekli sartlar ve izlenecek yol detayh olarak anlatilir.

|

Basvurular e-devlet kullanici adi ve sifresi kullanilarak https://turnaportal.ua.gov.tr tizerinden alinir.

.

Erasmus Koordinatorliigii tarafindan tiim bagvurular ve belgeler incelenir.

'

Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan bagvuran dgrenciler i¢in yabanc dil yazili ve (ilanda belirtilmis
ise) sozlii sinavi yapilir.

\4

Erasmus Se¢im ve Degerlendirme Komisyonu tarafindan nihai degerlendirme sonucu asil ve yedek
adaylar seklinde internet sitesinde ilan edilir.

v

Erasmus Koordinatorliigii tarafindan secilen dgrencilere yonelik oryantasyon programi diizenlenir.

Erasmus Koordinatorliigii tarafindan 6grencilerin nominasyonlar1 kars1 iiniversiteye gonderilir.

Ogrenciler bireysel olarak kars1 iiniversitenin cizecegi yol haritast dogrultusunda bagvurularini
gergeklestirirler.

v

Ogrenciler Erasmus Béliim Koordinatérlerinin rehberliginde karsi kurumdan alacaklari ve kargiliginda
kendi kurumunda saydirilacak dersleri igeren Ogrenim Sozlesmesini hazirlarlar.

I



https://turnaportal.ua.gov.tr/

Kars: iiniversite tarafindan kabul belgesi geldikten sonra 6grenci vize iglemlerini baslatir.

'

Vizesi kabul edilen dgrencilere hibe s6zlesmeleri imzalandiktan sonra 6n 6deme yapilir.

.

Ogrenci Erasmus Hareketliligi gerceklestirir ve hareketlilik bitiminde katilim ve transkript belgesini
Erasmus Ofisine iletir.

.

Ogrencinin transkripti iist yaz ile kendi birimine génderilir ve 6grencinin kendi birimi ders intibakimi
gerceklestirir.

.

Ogrenciler tarafindan online katilimci raporu doldurulduktan sonra kalan 6deme yapilir.

v




1.1.3.Giden Ogrenci Odeme islemleri Alt Detay Siireci

Siire¢c Ad1

Giden Ogrenci Odeme Islemleri Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siireg

Ogrenci Hareketliligi Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

MAUN Erasmus Kurum Koordinatérliigii, MAUN Ogrenci Isleri,
Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilari

Giden Ogrenci, MAUN Erasmus Kurum Koordinatrliigi, Kabul
Eden Anlagmali Universite veya Kurum, Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1

Alt Detay Siirecin Amaci

Giden 6grencilere hareketlilik dncesi ve sonrasinda hibe
O0demelerinin yapilmasi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Erasmus Uygulama El Kitabi, Giden Ogrqpci, MAUN Erasmus
Koordinatorliigii, Kabul Eden Anlagmali Universite veya Kurum,
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri

e Kars1 tiniversite/kurum tarafindan gonderilen Kabul Belgesi
Erasmus Koordinatorliigiine iletilir.

o Ogrenci Kabul Belgesindeki bilgiler ve hareketlilik tarihleri
Avrupa Birliginin Erasmus Dijital platformu olan "Beneficiary
Module" sistemine girilir ve toplam ddeme hesaplanir.

e Ogrenci Ziraat Bankasi Istasyon Subesinde Euro hesabi acar ve
IBAN bilgisini Erasmus Koordinatorliigiine iletir.

e Verilecek hibe tutari, yiikiimliiliikler, kesintiler vb bilgileri
iceren bir hibe sdzlesmesi hazirlanip 6grenci ve kurum
tarafindan imza altina alinir.

e Ogrenci vizesini alip fotokopisini Erasmus Ofisine teslim
ettikten sonra en ge¢ 15 giin i¢inde Strateji Daire Bagkanligina
6grencinin %80’lik 6n 6demesinin yapilmasi i¢in 6deme emri
gonderilir.

o Ogrenci hareketliligini tamamladiktan sonra Erasmus
Koordinatorliigiine transkript, katilim vb. belgelerini iletir.

Alt Detay Siire¢ Ciktilar:

Giden Ogrenci

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Giden Ogrenci Sayilari

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Giden Ogrenci

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

MAUN Erasmus Kurum Koordinatorliigii, Kabul Eden Anlagmali
Universite veya Kurum, Strateji Gelistirme Daire Baskanlig




Erasmus Programi Giden Ogrenci Odeme islemleri Alt Detay Siireci

Baglangic

Kars1 tiniversite/kurum tarafindan gonderilen Kabul Belgesi Erasmus Koordinatorliigiine iletilir.

\4

Ogrenci Kabul Belgesindeki bilgiler ve hareketlilik tarihleri Avrupa Birliginin Erasmus Dijital
platformu olan "Beneficiary Module" sistemine girilir ve toplam 6deme hesaplanir.

.

Ogrenci Ziraat Bankasi Istasyon Subesinde Euro hesabi acar ve IBAN bilgisini Erasmus
Koordinatorliigiine iletir.

I

Verilecek hibe tutari, yiikiimliiliikkler, kesintiler vb bilgileri igeren bir hibe s6zlesmesi hazirlanip 6grenci
ve kurum tarafindan imza altina alinir.

!

Ogrenci vizesini alip fotokopisini Erasmus Ofisine teslim ettikten sonra en gec 15 giin icinde Strateji
Daire Bagkanligina 6grencinin %80°lik 6n 6demesinin yapilmasi i¢in 6deme emri gonderilir.

.

Ogrenci hareketliligini tamamladiktan sonra Erasmus Koordinatorliigiine transkript, katilim vh.
belgelerini iletir.

.

Katilim belgesindeki tarihler Beneficiary Module sisteminde giincellendikten sonra kalan 6demesi
hesaplanir.

.

Erasmus Koordinatorliigii tarafindan Strateji Daire Bagkanligia 6grencinin kalan 6demesinin yapilmasi
icin 6deme emri gonderilir.

'




1.2.Personel Hareketliligi Alt Siireci

Siire¢c Ad1 Personel Hareketliligi Alt Siireci

Ust Siireci Erasmus Programi

MAUN Erasmus Koordinatorligii, Anlagsmal
Universiteler/Kuruluslar

Alt Siire¢ Uygulayicilar:

Alt Siirecin Kapsami ve Amaci Personel Ders Verme ve Egitim Alma Hareketliligi Gergeklestirmek

Erasmus Uygulama El Kitabi, Giden/Gelen Personel, MAUN
Alt Siire¢ Girdileri Erasmus Kurum Koordinatérligii, Anlasmal
Universiteler/Kuruluslar

Alt Siirecler Faaliyetleri Erasmus Personel Ders Verme ve Egitim Alma Hareketliligi

Alt Siire¢ Ciktilar: Erasmus Giden/Gelen Personel

Alt Siirecin Performans Gostergeleri [Erasmus Giden/Gelen Personel Hareketliligi Sayilari

Alt Siirecin Miisterisi Giden/Gelen Personel, MAUN Erasmus Kurum Koordinatrligii

Alt Siirecin Tedarikgisi MAUN Erasmus Kurum Koordinatorliigii




1.2.1.Gelen Personel Alt Detay Siireci

Siire¢c Ad1

Gelen Personel Islemleri Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siireg

Personel Hareketliligi Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

MAUN Erasmus Koordinatorliigii, MAUN Ogrenci Isleri, Gonderen
Anlagmali Universite veya Kurulus

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilari

Gelen PerS(_)_neI, MAUN Erasmus Koordinatorliigii, Génderen
Anlagmali Universite veya Kurulus

Alt Detay Siirecin Amaci

Universitemiz ile ikili anlasmas1 bulunan yurtdigindaki
yliksekdgretim kurumlarinin ve kuruluslarin personellerinin Erasmus
Degisim Programi kapsaminda iiniversitemizde egitim alma veya
ders verme hareketliligini ger¢eklestirmesi amacryla gerekli
faaliyetlerin yiiriitiilmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Erasmus Uygulama El Kitabi, Gelen Personel, MAUN Erasmus
Koordinatérliigii, Gonderen Anlasmali Universite veya Kurulus

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri

o Gelecek olan personel bilgileri karst kurum tarafindan MAUN
Erasmus Koordinatdrliigiine iletilir. Erasmus Koordinatorliigi
ise personelin gelmek istedigi birimi bilgilendirip onay alir.

e Boliim Erasmus Koordinatorliigii araciligr ile hareketlilik
sozlesmesi (Mobility Agreement) hazirlanip, imzalanir.

e MAUN Erasmus Koordinatorligii tarafindan personele davet
mektubu gonderilir.

e Erasmus Koordinatorliigii tarafindan gelen personele
konaklama ve ulasim hakkinda bilgi verilir.

o Gelen personel hareketliligini bitirdikten sonra Erasmus
Koordinatorliigii tarafindan katilim belgesi verilir.

Alt Detay Siire¢ Ciktilar:

Gelen Personel

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Gelen Personel Sayilari

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Gelen Personel

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

MAUN Erasmus Koordinatérliigii, Génderen Anlasmali Universite

veya Kurulus




Erasmus Programi Gelen Personel islemleri Alt Detay Siireci

Baslangic

\4

Gelecek olan personel bilgileri karsi kurum tarafindan MAUN Erasmus Koordinatorliigiine iletilir.
Erasmus Koordinatorliigii ise personelin gelmek istedigi birimi bilgilendirip onay alir.

v

Boliim Erasmus Koordinatorliigii araciligy ile hareketlilik s6zlesmesi (Mobility Agreement) hazirlanip,
imzalanir.

.

MAUN Erasmus Koordinatorliigii tarafindan personele davet mektubu gonderilir.

'

Erasmus Koordinatorliigii tarafindan gelen personele konaklama ve ulagim hakkinda bilgi verilir.

!

Gelen personel hareketliligini bitirdikten sonra Erasmus Koordinatorliigii tarafindan katihm belgesi
verilir.

Bitis




1.2.2.Giden Personel Alt Detay Siireci

Siire¢c Ad1

Giden Personel islemleri Alt Detay Siireci

Bagh Oldugu Alt Siireg

Personel Hareketliligi Alt Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari

MAUN Erasmus Koordinatérliigii, MAUN Ogrenci Isleri, Kabul
Eden Anlagmali Universite veya Kurulus

Alt Detay Siire¢ Uygulayicilari

Giden Personel, MAUN Erasmus Koordinatdrligii, Kabul Eden
Anlagmali Universite veya Kurulug

Alt Detay Siirecin Amaci

MAUN personelinin Erasmus Degisim Programi kapsaminda
yurtdisindaki anlagmali tiniversitelerde veya isletmelerde personel
ders verme veya egitim alma hareketliligini gerceklestirmesi
amaciyla gerekli faaliyetlerin yiiriitilmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri

Erasmus Uygulama El Kitabi, Giden Personel, MAUN Erasmus
Koordinatérliigii, Kabul Eden Anlagmali Universite veya Kurulus

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri

e Erasmus Koordinatorliigii tarafindan MAUN ana sayfasinda
ilana cikilir ve personele basvuru igin 15 giin siire verilir. ilan
metninde bagvuru icin gerekli sartlar ve izlenecek yol detayli
olarak anlatilir.

e Bagvurular e-devlet kullanici ad1 ve sifresi kullanilarak
https://turnaportal.ua.gov.tr {izerinden alinir.

e Erasmus Koordinatorliigii tarafindan tiim bagvurular ve belgeler
incelenir.

e Erasmus Se¢im ve Degerlendirme Komisyonu tarafindan nihai
degerlendirme sonucu asil ve yedek adaylar seklinde internet
sitesinde ilan edilir.

o Erasmus Koordinatorliigii tarafindan segilen personele yonelik
oryantasyon programi diizenlenir.

o Erasmus Koordinatorliigii tarafindan personelin nominasyonlari
kars1 iiniversiteye/kuruma gonderilir.

o Personeller bireysel olarak kars1 liniversitenin ¢izecegi yol
haritast dogrultusunda bagvurularini gerceklestirirler.

e Personel Calisma Planin1 (Mobility Agreement for
Teaching/Training) hazirlar ve kendi imzasindan sonra birim
amirinin ve gidecegi kurumdaki yetkilinin imzasina sunar.

e Karsi iiniversite veya kurum tarafindan kabul belgesi geldikten
sonra personel kendi biriminin yonetim kurulundan
gorevlendirme karari aldirtir ve bu karar rektdr oluruna
gonderilir.

e Rektorliik oluru ¢iktiktan sonra 6denecek miktar,
ylikiimliiliikler, kesintiler vb. bilgileri igeren bir sdzlesme
hazirlanip personel ve kurum tarafindan imzalanir.

e Hibe sozlesme taraflarca imzalandiktan sonra en geg 15 giin
igerisinde seyahat ve bireysel destek 6demesinin tiimii tek
seferde personele 6denir.

e Personel, Erasmus Hareketliligini gergeklestirir ve hareketlilik
bitiminde Katilim Belgesi ve seyahatini kanitlayan e-devletten
alman Yurda Giris-Cikis Belgesini Erasmus Ofisine iletir.

e Personel, hareketliligin bitimini takip eden en geg 1 ay

icerisinde katilimer anketini online olarak doldurur




Alt Detay Siire¢ Ciktilar:

Giden Personel

Alt Detay Siirecin Performans
Gostergeleri

Giden Personel Sayilart

Alt Detay Siirecin Miisterisi

Giden Personel

Alt Detay Siirecin Tedarikgisi

MAUN Erasmus Koordinatérliigii, Kabul Eden Anlasmali Universite
veya Kurulus, Universitenin tiim akademik birimleri




Erasmus Programi Giden Personel Alt Detay Siireci

Baslangic
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Erasmus Koordinatorligii tarafindan MAUN ana sayfasinda ilana ¢ikilir ve personele bagvuru igin 15
giin siire verilir. Ilan metninde basvuru i¢in gerekli sartlar ve izlenecek yol detayli olarak anlatilir.

,

Bagvurular e-devlet kullanici adi ve sifresi kullanilarak https://turnaportal.ua.gov.tr iizerinden alinir.

!

Erasmus Koordinatorliigii tarafindan tiim bagvurular ve belgeler incelenir.

.

Erasmus Se¢im ve Degerlendirme Komisyonu tarafindan nihai degerlendirme sonucu asil ve yedek
adaylar seklinde internet sitesinde ilan edilir.

.

Erasmus Koordinatorliigii tarafindan segilen personele yonelik oryantasyon programi diizenlenir.

.

Erasmus Koordinatorliigii tarafindan personelin nominasyonlari kargi tiniversiteye/kuruma gonderilir.

'

Personeller bireysel olarak karsi tiniversitenin gizecegi yol haritast dogrultusunda bagvurularini
gerceklestirirler.

'

Personel Calisma Planmni (Mobility Agreement for Teaching/Training) hazirlar ve kendi imzasindan
sonra birim amirinin ve gidecegi kurumdaki yetkilinin imzasina sunar.

\4

Karsi iiniversite veya kurum tarafindan kabul belgesi geldikten sonra personel kendi biriminin yonetim
kurulundan gorevlendirme karar1 aldirtir ve bu karar rektor oluruna goénderilir.

v

Rektorliik oluru ¢iktiktan sonra 6denecek miktar, yiikiimliiliikler, kesintiler vb. bilgileri igeren bir
sOzlesme hazirlanip personel ve kurum tarafindan imzalanir.

'



https://turnaportal.ua.gov.tr/

Hibe sozlesme taraflarca imzalandiktan sonra en geg 15 giin igerisinde seyahat ve bireysel destek
O6demesinin tiimii tek seferde personele 6denir.

.

Personel, Erasmus Hareketliligini gerceklestirir ve hareketlilik bitiminde Katilim Belgesi ve seyahatini
kanitlayan e-devletten alinan Yurda Girig-Cikis Belgesini Erasmus Ofisine iletir.

I

Personel, hareketliligin bitimini takip eden en ge¢ 1 ay igerisinde katilimc1 anketini online olarak
doldurur.

!




1.3.Anlasmalar

Siire¢c Ad1

Erasmus Programu ikili Anlasma Alt Siireci

Ust Siireci

Erasmus Programi

Alt Siire¢ Uygulayicilar:

MAUN Erasmus Koordinatérliigii, Anlasmali Universiteler veya
Kuruluslar

Alt Siirecin Kapsami ve Amaci

Erasmus Degisim Programi kapsaminda yurtdisindaki yiiksekdgretim
kurumlarinda veya kuruluslarda 6grenci 6grenim/staj veya personel
ders verme/egitim alma hareketliligi gergeklestirmek amaciyla yurt
disinda egitim veren yliksekogretim kurumlari veya farkli
kuruluslarla karsilikli ikili anlagsmalar imzalamak

Alt Siire¢ Girdileri

Erasmus Uygulama El Kitab1, Giden/Gelen Ogrenci ve Personel,
MAUN Erasmus Kurum Koordinatérliigii, Anlasmali Universiteler
ve Kuruluglar

Alt Siirecler Faaliyetleri

o MAUN akademik personeli veya kars1 tiniversite tarafindan
Erasmus Birim Koordinatorlerine ikili anlagma talebi bildirilir.

e Anlasma yapilmasi konusunda mutabik kalinmasi durumunda
anlagmanin sartlari belirlenir.

e Boliimlere gore giden/gelen 6grenci veya personel sayilari,
hareketlilik siireleri belirlenir ve anlagma taslagi olusturulur.

e Tiim sartlar ve bilgiler netlestikten sonra Avrupa Birligi
Erasmus Programi platformlarindan biri olan Erasmus
Dashboard (https://ewp-dashboard.eu) adresine bilgiler girilip
her iki tarafin imzasina sunulur.

e Anlagma her iki taraf tarafindan online olarak imzalandiktan
sonra yiiriirlige girer.

e Anlasma bilgileri Erasmus Koordinatorliigli personeli tarafindan|
Erasmus Koordinatorliigii web sayfasina ve Beneficiary Module
platformuna eklenir.

Alt Siire¢ Ciktilar:

ikili Anlasma Protokolii

Alt Siirecin Performans Gostergeleri

ikili Anlasma Protokolii Sayilari

Alt Siirecin Miisterisi

Giden/Gelen Ogrenci ve Personel

Alt Siirecin Tedarikcisi

Ulusal Ajans, MAUN Erasmus Koordinatérliigi, Anlasmali
Universite




Erasmus Program ikili Anlagsma islemleri Alt Detay Siireci

Baslangic
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MAUN akademik personeli veya Kars! tiniversite tarafindan Erasmus Birim Koordinatorlerine ikili
anlagma talebi bildirilir.

Anlagma yapilmasi konusunda mutabik kalinmasi durumunda anlagmanin sartlar belirlenir.

.

Boliimlere gore giden/gelen 6grenci veya personel sayilari, hareketlilik siireleri belirlenir ve anlagma
taslag1 olusturulur.

'

Tiim sartlar ve bilgiler netlestikten sonra Avrupa Birligi Erasmus Programi platformlarindan biri olan
Erasmus Dashboard (https://ewp-dashboard.eu) adresine bilgiler girilip her iki tarafin imzasina sunulur.

!

Anlagma her iki taraf tarafindan online olarak imzalandiktan sonra yiiriirliige girer.

.

Anlasma bilgileri Erasmus Koordinatorliigii personeli tarafindan Erasmus Koordinatorliigii web
sayfasina ve Beneficiary Module platformuna eklenir.

.



https://ewp-dashboard.eu/

